
POLÍTICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL USO DE LOS VEHÍCULOS OFICIALES

CAPÍTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1.- El propósito del presente documento es establecer las Políticas y Lineamientos que debe observar el Consejo Estatal de Trasplante de Órganos y Tejidos, en relación a los vehículos oficiales.

Artículo 2.- Para los efectos de estas Políticas y Lineamientos, en lo sucesivo se entenderá por: 

I. Bitácora de uso: Registro de uso de los vehículos oficiales, el cual deberá contener los siguientes conceptos, fecha y hora de salida, asunto, Dirección de área, vehículo, kilómetros salida, kilómetros llegada, kilómetros recorridos, nombre y firma del conductor. Se deberá llenar cuando los vehículos sean utilizados por una persona distinta al resguardatario. 
II. Bitácora de servicio: Registro de mantenimiento que requieren los vehículos para que se mantengan en óptimas condiciones de uso, los cuales son de carácter preventivo o correctivo, lo primeros son los establecidos en los manuales del conductor y asistencia vial de cada vehículo, y los segundos cuando ocurra una descompostura o desperfecto.
III. Comisión: Es la encomienda, encargo o instrucción que se imparte a un servidor público, con autorización del superior jerárquico, así como a los prestadores de servicios, para que preste sus servicios transitoriamente en un lugar diverso a aquél en que habitualmente realiza sus actividades.

IV. Conductor ocasional: Es aquel servidor público que con motivo de una comisión utiliza los vehículos oficiales temporalmente.

V. Consejo: Es el Organismo Público Descentralizado Consejo Estatal de Trasplante de Órganos y Tejidos.

VI. Prestadores de servicios: Son aquellas personas con las cuales el Consejo celebra un contrato de prestación de servicios profesionales para realizar la función de Coordinador de Donación de Órganos y Tejidos Cadavéricos, bajo la coordinación de la Unidad Estatal Coordinadora de Donación de Órganos y Tejidos.

VII. Servidor Público: Es toda persona que preste un trabajo subordinado físico o intelectual, al Consejo Estatal de Trasplante de Órganos y Tejidos, en virtud del nombramiento que corresponda a alguna plaza legalmente autorizada.

VIII. Resguardatario: Es aquel trabajador del Consejo que tiene bajo su resguardo los vehículos oficiales.

IX. Siniestro: Es todo suceso imprevisto o fortuito que produzca daños en vehículos oficiales, tales como robo total o parcial, incendio o accidente de tránsito de automotores, entre otros; esté o no cubierto por una póliza de seguros.
X. Vehículo: Son los vehículos oficiales propiedad o en posesión del Consejo, destinado a la transportación de personas y/o cosas para el cumplimiento de los fines del Consejo.

XI. Dolo: Cuando se realiza un acto con plena intención.

XII. Negligencia: Omisión en el hacer que se está obligado a realizar. 
XIII. Imprudencia: Es un hacer que viola las precauciones que se deben tener en una actividad de riesgo.

XIV. Impericia: Es la falta de un conocimiento que se debe tener y no se puede ignorar para manejar un vehículo.

Artículo 3.- El Consejo, por conducto del Director de Administración,  administrará y supervisará el registro, uso, mantenimiento, suministro de combustible, asignación y adquisición de los vehículos oficiales de su propiedad para eficientar el aprovechamiento de este recurso.

Artículo 4.- Existirán tres denominaciones en los vehículos propiedad del Consejo: “asignados”, “utilitarios” y “operativos”.

a) Los asignados, son aquellos que se otorgan en calidad de resguardo a los servidores públicos de mandos superiores, con nombramiento de Director de área o superiores para el desempeño de las labores que ejerce  en el Consejo. 
Los vehículos podrán ser utilizados los siete días de la semana en la atención de asuntos oficiales derivados de su jerarquía.
Con restricción de uso para la asistencia a convivencias en general.

b) Los utilitarios, son aquellos que deberán ser aprovechados en el servicio de las operaciones y gestiones propias de trabajo del Consejo, mismos que deben pernoctar en el Consejo al término su jornada laboral.
c) Los operativos, serán aquellos destinados a la Unidad Estatal Coordinadora de Donación de Órganos y Tejidos, los cuales podrán ser utilizados las 24 horas todos los días del año, para cumplir con las funciones de dicha área, pudiendo ser utilizados por los prestadores de servicios contratado para tal fin.
CAPÍTULO II

USO DE VEHÍCULOS
Artículo 5.- El Director de Administración será responsable de lo siguiente:

I. Vigilar el buen uso que se les dé a los vehículos oficiales.

II. Dar de alta los vehículos en el patrimonio del Consejo, para que se les asigne un número de inventario proporcionado por el área de contabilidad del Consejo.

III. Verificar que los servidores públicos y los prestadores de servicios que utilicen los vehículos oficiales tengan licencia de conducir vigente, de acuerdo al tipo de vehículo.
IV. Atender las solicitudes de mantenimiento que realicen los resguardatarios.

V. Registrar en la bitácora de servicios, todos los mantenimientos que se le den al vehículo.

VI. Contratar las pólizas de seguro de los vehículos.

VII. Autorizar el uso de los vehículos utilitarios para comisión.

Artículo 6.- El uso de los vehículos deberá ajustarse a los siguientes criterios:

a) Los vehículos propiedad del Consejo sólo podrán ser utilizados por los servidores públicos  del Consejo y los prestadores de servicios de la Unidad Estatal Coordinadora de Donación de Órganos y Tejidos,  para servicios relacionados con las funciones propias del Consejo.
b) Los vehículos oficiales deberán contar con emblemas oficiales del Consejo en lugares visibles. 
c) El resguardatario es el responsable de la custodia y el buen uso del vehículo a  su cargo, el cual deberá ser utilizado bajo las Leyes y Reglamentos de Tránsito tanto federales, estatales como municipales y lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores públicos del Estado de Jalisco.

d) Por ningún motivo, los vehículos propiedad del Consejo, deberán portar propaganda política o comercial de cualquier tipo. 
e) El Director de Administración deberá mantener el resguardo actualizado correspondiente a los vehículos, anexando copia de licencia de manejo vigente y legible del resguardatario del vehículo.

f) Los vehículos utilitarios no deberán ser utilizados los fines de semana si no tienen algún asunto oficial, de igual forma en los períodos vacacionales, debiendo concentrarse en los estacionamientos destinados para éstos después de concluir las labores cotidianas, a excepción de cuando sean  asignados para alguna comisión.

g) Los vehículos operativos asignados a la Unidad Estatal Coordinadora de Donación de Órganos y Tejidos estarán en servicio las 24 horas todos los días del año.
Artículo 7.- El Consejo, será el responsable de tener al corriente los pagos de tenencias y refrendos, de acuerdo al modelo del auto.

Artículo 8.- Los resguardatarios de los vehículos a su cargo son responsables de:

a) Cumplir con la Ley y Reglamento de Tránsito del Estado de Jalisco y las similares de donde transite y en caso de incumplimiento cubrir el importe de las infracciones correspondientes.
b) Verificar que el vehículo cuente con copia certificada de la tarjeta de circulación ó copia del pago de tenencia y copia de la póliza del seguro del vehículo.

c) Verificar el buen estado, mantener en buenas condiciones y limpio el vehículo oficial.

d) Reportar al Director de Administración del Consejo, los faltantes, las fallas mecánicas y funcionales detectadas.

e) Si el siniestro ocurre por causa imputable a impericia, imprudencia o negligencia del resguardatario, éste deberá cubrir el deducible del seguro; o la reparación de los daños que sufra el vehículo.

Si el siniestro acontece por causas de fuerza mayor o caso fortuito, sin culpa o dolo del resguardatario, prestador de servicios o conductor ocasional, el Consejo cubrirá el importe correspondiente.

f) Cubrir el importe correspondiente de corralones, arrastres, multas, gastos de administración de las pensiones en el caso de algún siniestro imputable a su responsabilidad, en caso de inocencia comprobada del servidor público, el consejo cubrirá el importe.

g) En el caso de siniestro, notificar de inmediato a la compañía de seguros encargada de la póliza respectiva, así como a la Dirección de Administración a más tardar el primer día hábil de acontecido el suceso.

h) Cuando acontezca un siniestro, el resguardatario del vehículo deberá instrumentar acta circunstanciada, con circunstancias de modo, tiempo y lugar ante su superior jerárquico; o en su caso ante el Secretario Técnico del Consejo, con la asistencia de dos testigos.

Si del acta se desprende la evidencia de un daño, la misma será dictaminada por la Dirección de Asuntos Jurídicos del Consejo, determinando la existencia o no de probable responsabilidad, conforme a los hechos que se desprendan del acta y demás documentación pertinente; e instaurando el procedimiento respectivo cuando así proceda.

i) Todo vehículo para poder circular, deberá contar con:

* Seguro, placas y tenencia.
* Resguardo firmado.
* Alarma o mecanismo equivalente de seguridad.

* Impuestos, Derechos y Obligaciones pagados.
Artículo 9.- Los conductores ocasionales, además de las responsabilidades establecidas en las presente Políticas y Lineamientos tendrá las siguientes:

a) Revisar el vehículo al momento de recibirlo por parte del resguardatario o en su defecto del Director de Administración, cuando sea comisionado a realizar alguna actividad.

b) Registrar en la bitácora de salida del vehículo los datos correspondientes.

c) Devolver el vehículo al finalizar la comisión, en las mismas condiciones en que fue recibido.
TRANSITORIOS

ÚNICO.- Estas Políticas entrarán en vigor al día siguiente de su aprobación por el pleno del Consejo Estatal de Trasplantes de Órganos y Tejidos.
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